
1．個人情報の取扱いに関する公表事項について 

本人から直接書面により個人情報を取得する場合は、その都度本人に利用目的を明

示し、本人の同意を頂くことといたします。それ以外（口頭、監視カメラ、第三者

経由、公開情報からの取得等）の方法により個人情報を取得する場合は、以下の利

用目的の範囲内で利用いたします。 

 

【利用目的】 

●防犯対策のため 

●取引先との連絡、交渉、契約履行のため 

●取引先への技術者情報提供のため 

●委託元より受託した問合せ窓口業務遂行のため 

●応募者の採用判断のため 

 

2．開示対象個人情報に関する事項の周知 

●事業者名称：株式会社プロフェース・システムズ 

●個人情報保護管理者 

代表取締役：田一輝 

電話：０３-５６４３-７７６８ 

E-mail：privacy@proface-sys.com 

 

●開示対象個人情報の利用目的 

①システム開発など当社サービスの維持・提供に係る業務を遂行するため 

②当社の従業員の採用業務、労務管理等並びに役員および 

従業員の人事関連業務を遂行するため 

③取引先への技術者情報提供のため 

 

●開示対象個人情報の取扱に関する苦情の受付窓口 

【苦情申出先：管理部 苦情相談窓口】 

電話：０３-５６４３-７７６８ 

E-mail：privacy@proface-sys.com 

 

【当社の所属する「認定個人情報保護団体」の名称及び苦情の申出先】 

所属先：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

申出先：個人情報保護苦情相談室 

電話：０３-５８６０-７５６５ 

フリーダイヤル：０１２０-７００-７７９ 

URL：http://www.jipdec.or.jp/protection_org/index.html 
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3．開示等の受付手続き及び本人または代理人であることの確認方法等 

 

●開示等の求めに応じる手続き 

開示等の求めは、下記受付窓口にお申し出ください。 

当社より指定の様式を送付いたしますので、必要事項を記入いただきご返信くださ

い。 

 

【開示等の受付窓口】 

窓口：管理部 

電話：０３-５６４３-７７６８ 

E-mail：privacy@proface-sys.com 

 

【様式返送先】 

〒103-0015 東京都中央区日本橋箱崎町18-11 COSMO8-4階 

株式会社プロフェース・システムズ 管理部 

 

開示等の求めは、本人による場合のほか、代理人の方からでも受け付けさせていた

だきます。様式をご郵送いただく際、下記確認書類をご同封ください。 

 

(1) 本人確認のための書類 

a）開示等の求めをする方が個人様の場合： 

ⅰ）開示等の申請書に記載されている開示等を求める方の氏名及び住所と同一の 

氏名および住所が記載されている運転免許証、パスポート、健康保険の被保 

険者証、外国人登録証明書、住民基本台帳カードのコピーのいずれか1通 

   ※本籍地の情報は塗りつぶしてお送りください。 

ⅱ）住民票記載事項証明書(コピーは不可) または外国人登録原票の写し(コピー 

は不可) のいずれか1通 

 

b）開示等の求めをする方が企業、その他の団体内の個人様の場合: 

ⅰ）勤務証明書、在籍証明書 のいずれか 1通 

 

(2) 代理人確認のための書類 

a）親権者もしくは成年後見人からの申し出の場合 

ⅰ）戸籍謄本、戸籍抄本、家庭裁判所の証明書、登記事項証明書等その資格を 

証明する書類のいずれか 1通 

     ※開示等の求めをする日前30日以内に作成されたものに限ります。 

     ※本籍地の情報は塗りつぶしてお送りください。 

ⅱ）親権者もしくは成年後見人自身の本人確認書類(前記(1)項a) 
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b）本人が委任した代理人の場合 

ⅰ）委任状(本人の署名捺印) 1通 

ⅱ）委任状に押された本人の印鑑同一の印影の印鑑証明書 1通 

ⅲ）代理人を確認するための書類(前記(1)項a) 

※提出書類に不備もしくは不明点がある場合は、その旨ご連絡申し上げます

が、所定の期間内にご提示頂けない場合は、開示等の求めがなかったものと

して送付頂いた書面をご返却させて頂きます。 

その際、手数料は発生いたしません。 

 

4．開示、利用目的の通知に関する手数料の徴収方法 

一回の申請ごとに、郵送料実費相当分として624円を申し受けます。 

624円分の郵便切手を上記申請書類に同封の上、当社までお送りください。 

郵送いただいた書面の記載内容および添付書類等を当社にて確認し、当社からの回

答を所定の書面に記載の上、ご本人宛に郵送いたします。 
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